ULUSLARARASI FINAL UNIiVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac
MADDE 1 - (1)

Bu Y6netmeligin amaci, Uluslararasi Final Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
yiiriitiilen Hazirlik Okulu yabanci dil ve Tiirkge hazirlik smiflarinin ve Modern Diller Birimi
yabanci1 dil derslerinin egitim-6gretim ve smavlarinda uyulacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik, Uluslararas1 Final Universitesi yabanci dil ve Tiirkge Hazirlik
Okulu ve Modern Diller Birimi tarafindan yiiriitiilen tiim derslerin egitim ve dgretimine iliskin
hiiktimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, Uluslararas: Final Universitesi Kurulus ve Isleyis Tiiziigii
Madde 34 ile Ogretim, Smav ve Basar1 Tiiziigii Madde 19 ve 20 hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) AODK: Avrupa Ortak Dil Kriterlerini (Common European Framework of Reference for
Languages: CEFR),

b) Hazirlik smifi:Uluslararas: Final Universitesi Yabanci Dil ve Tiirkce hazirlik smifini,

¢) Koordinator: Uluslararas: Final Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Koordinatdriinii,
d) MLD:Uluslararas1 Final Universitesini Modern Diller Birimini,

e) Miidiir: Uluslararasi1 Final Universitesi Yabanc1 Diller Yiiksekokulu Miidiiriinii,

f) Miidiir Yardimcisi: Uluslararas1 Final Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir
Yardimecisini,

g) Miitevelli Heyeti: Uluslararas1 Final Universitesi Miitevelli Heyetini
ifade eder.

h) Organizatdr: Uluslararasi Final Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Organizatdriinii,



1) Rektorliik: Uluslararasi Final Universitesi Rektorliigiinii,

i) Senato: Uluslararas Final Universitesi Senatosunu,

j) UFUYYES: Uluslararasi Final Universitesi Dil Yeterlilik ve Yerlestirme Smavin,

k) Universite: Uluslararasi Final Universitesini (UFU),

1) YDYO Kurulu: Uluslararas1 Final Universitesini Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulunu,
m) Yonetim Kurulu: Uluslararas: Final Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Y&netim
Kurulunu,

n) Yiiksekokul: Uluslararas1 Final Universitesini Yabanci Diller Yiiksekokulunu (YDYO),

o) Yiiksekokul Alt Birimi: Uluslararas1 Final Universitesi Yiiksekokul biinyesindeki Hazirlik
Okulu ve Modern Diller birimlerini,

IKINCi BOLUM

Egitim ve Ogretimle ilgili Esaslar

Hazirhk egitim-6gretiminin amaci ve kapsam

MADDE 5 — (1) Hazirlik egitim-6gretiminin amaci; 6grencilerin kayith olduklari programin
ongordiigi dilde derslerini takip edebilecek ve alanlarinda arastirma yapabilecek sekilde,
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen ve Rektorliik tarafindan onaylanan hedef dil
diizeyinde okuma, yazma, dinleme ve konusma becerilerini gelistirmektir.

(2) Hazirlik siniflarinda en az bir akademik donem siiresince okutulacak dersler, 6grencinin
dort temel dil becerisini (okudugunu anlama, duydugunu anlama, yazili anlatim ve sézli
anlatim) AODK c¢ercevesinde tanimlanan diizeylerde gelistirecek sekilde diizenlenir.

(3) Hazirlik programinda verilen derslerin bir kism1 ya da tamami Yiiksekokul Kurulu 6nerisi
ve Senatonun karariyla Orgilin, uzaktan 6gretim ve harmanlanmis 68retim yontemleri ile
verilebilir.

(4) Hazirhik programinda verilen derslerin bir kismi ya da tamamu i¢in Yiiksekokul Kurulu
karartyla Hazirhk Okulu farkli 68renci gruplarmma farkli egitim-6gretim programlari, ara
smavlar ve yeterlilik smavlar1 uygulayabilir.

(5) Gerekli hallerde Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Miifredat Gelistirme Grubu, Siav
Hazirlama ve Degerlendirme Grubu, Akademik Gelisim Grubu gibi ¢alisma gruplar1 olusturur
ve bu gruplardaki 6gretim elemanlarini gérevlendirir.



Hazirhk egitim-6gretimine tabi 6grenciler

MADDE 6 — (1) Egitim-6gretimin kismen ya da tamamen yabanci dilde oldugu programlara
kayit yaptiran 6grencilerden ve egitim-6gretimin Tiirk¢e verildigi programlara kayit yaptiran
uluslararas1 6grencilerden; o6gretim yili basinda yapilan yeterlilik sinavinda basarili
olamayanlar ile ilgili, dilde bu Ydnetmeligin 11. maddesinde belirtilen muafiyet kosullarini
saglayamayanlar, hazirhik egitim-O6gretimine tabidir. Bu 0Ogrencilerin kayit yaptirdiklari
programda egitime baslayabilmeleri icin hazirlik egitimini basartyla tamamlamalar1
zorunludur.

Hazirhk Okulu egitim-6gretim siiresi

MADDE 7- (1) ) Hazirhik smifinda, farkli seviyelerdeki her bir programim egitim-6gretim
siiresi bir ddnemden az olamaz. Hazirlik Okulu tarafindan yapilan UFUYYES’de basarili olan
ogrenciler boliim programlaria devam hakki kazanir.

(2) Hazirlik Okulu programma 2 yil devam eden ve UFUYYES’lerde basarili olamayan
ogrencilerin Hazirlik Okulu ile ilisigi kesilir.

Yaz okulu

Madde 8- Uluslararas1 Final Universitesi Yabanci Dil ve Tiirkce Hazirlik Okulu ve Modern
Diller Birimi tarafindan yiiriitiilen derslerin yaz doneminde agilmasi, derslere kayit, derslerin
baslangi¢ ve bitisi ile {icret, sinav ve basar1 degerlendirmesi hususlarinda Uluslararasi Final
Universitesi Yaz Dénemi Ydnetmeligi hiikiimleri uygulanar.

UCUNCU BOLUM
Derslere Devam, Degerlendirme ve Yeterlilik
Devam zorunlulugu ve mazeret

MADDE 9 — (1) Hazirhk programlarinda derslere en az % 75 oraninda devam etmek
zorunludur. Devamsizliktan muaf sayilma miicbir sebeplerin gerceklesmesi durumunda
miimkiindiir. Yiiksekokul Kurulu tarafindan mazeretleri kabul edilen 6grencilerin mazeretli
olarak gecirdikleri siire, 6grencinin devamsizlik siiresinden diisiiliir.

(2) Hazirlik smiflarinda %25’in ilizerinde devamsiz olan 6grenciler basarisiz sayilirlar. Bu
ogrenciler, donem sonu smavlarina ve devamsizliktan dolay1 basarisiz sayildiklar1 donemin
sonunda yapilan UFUYYES’e giremezler.



UFU Dil Yeterlilik ve Yerlestirme Smav

MADDE 10 - (1) UFUYYES, 6grencilerin, kayith olduklari programin 6ngérdiigii dilde
derslerini takip edebilecek ve alanlarinda arastirma yapabilecek diizeyde ve Yiiksekokul Kurulu
tarafindan belirlenmis olan dil seviyesinde olup olmadiklarini 6l¢en ve degerlendiren sinavdir.

(2) UFUYYES, bir egitim-6gretim doneminde akademik takvimde ilan edilen ve asagida
belirtilen donemlerde yapilir:

(a) Giiz donemi basinda yapilan UFUYYES’e, Giiz doneminde ilk kez Universiteye yeni kayit
yaptiran ve/veya Hazirlik Okulu programlarina devam etmis ve basarili olarak tamamlamis tiim
ogrenciler girebilir.

(b) Giiz dénemi sonunda yapilan UFUYYES’e Hazirlik Okulu programlarindan Orta Diizeyi
(Intermediate) B1 veya Ust Orta Diizeyi (Upper intermediate) B2 basar1 ile tamamlayan
ogrenciler girebilir.

(c) Bahar dénemi basinda yapilan UFUYYES’e Universiteye Bahar doneminde ilk kez yeni
kay1t yaptiran 6grenciler girebilir.

(d) Bahar donemi sonunda yapilan UFUYYES’e katilabilmek i¢in Hazirhk Okulu
programlarindan Orta Diizeyi (Intermediate) B1 veya Ust Orta Diizeyi (Upper- Intermediate)
B2 basariyla tamamlamalar1 gerekir.

(e) Hazirlik Okulu programlarina devam etmis fakat Orta Diizeyi (Intermediate) B1 basari ile
tamamlayamamis 6grencilerin Yaz Dénemi sonunda agilan UFUYYES’e katilabilmeleri igin
Yaz Donemine devam ederek programi en az Orta Diizeyi (Intermediate) Bl basari ile
tamamlamalar1 gerekir.

(3) UFUYYES sonucu, sinavin yapildig: tarihi takip eden 5 akademik dénem (yaz donemleri
hari¢) siiresince gecerlidir.

(4) UFUYYES sonuglarina gore yeterli sayilabilmesi icin AODK da belirlenen asgari yeterlilik
seviyesi Bl+ ve iizeridir. Bl seviyesinde olan tiim ogrencilerin, (Psikoloji, Ingilizce
ogretmenligi ve lisansiistii 6grenciler haric) ek konusma ve/veya yazma sinavlarina katilmalar1
istenecektir. Bu smavlarda basarili olmalar1 durumunda yeterli sayilacaklardir. Psikoloji,
Ingilizce dgretmenligi ve lisansiistii programlar icin belirlenen asgari yeterlilik seviyesi B2 ve
tizeridir.

AODK A0 ve Al seviyesinde olan 6grenciler,haftada 25 saatlik bir ¢alisma iceren bir yillik
yogun Ingilizce programma yerlestirilirler.

AODK A2 ve AODK B1 (+) alt1 seviyesinde olan 6grenciler haftada 25 saatlik calisma igeren
bir dénemlik yogun Ingilizce programmna yerlestirilir.

(5) UFUYYES yilda 3 kez tiim 6grencilere agik olarak verilir; ancak yukaridaki maddelerde
belirtilen bu smava girme hakkina sahip olmayan dgrencilerin smava girmesi licrete tabidir.

(6) Tiirkge egitim yapilan bir programa yabanct uyruklularm basvurmas: durumunda,
ogrencilere UFU Tiirkge Hazirlik Yerlestirme ve Yeterlilik Sinavi, TOMER veya Yunus Emre
Enstitiisii tarafindan yapilan Yeterlilik ve Yerlestirme Sinavi uygulanir.



UFUYYES’ten Muafiyet

MADDE 11 - (1) UFUYYES’ten muafiyet kosullar1 asagidaki gibidir:

(a)

(b)

(©)

(d)

(€)

(M

TOEFL, IELTS vb. gibi uluslararas1 gegerliligi olan dil sinavlarinda ve TC de verilen
dil yeterlilik sinavlarinda (Bakiniz Ek Tablo) Hazirlik Okulu tarafindan kabul edilen
diizeyde basarili olduklarini belgeleyenler, UFUYYES’ten muaf tutulurlar. Siiresi iki
yil1 agan belgelerin gegerligi konusundaki takdir hakk: Yabanci Diller Yiiksekokuluna
aittir.

Ek tabloda yer almayan uluslararasi dil sertifikasina sahip 6grencilerin muafiyeti
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilacak yazili smav ve/veya sozlii miilakat
sonucu degerlendirilir.

Son ti¢ yilini, 6gretim dili olarak belirlenen yabanci dilin anadil olarak konusuldugu bir
iilkede, o iilke vatandaslarinin devam ettigi ortadgretim kurumlarinda egitim goriip
ortadgrenimini bu kurumlarda tamamlayanlarimn UFUYYES’ten muafiyeti Yabanci
Diller Yiiksekokulu tarafindan sézlii miilakat ve/veya yazili sinav ile degerlendirilir.
Hazirlik egitimi sirasinda Senato tarafindan kabul edilen uluslararasi yabanci dil
simavlarindan asgari basar1 diizeyini sagladigini gosteren belgelerden birini ibraz eden
ve yazili talepte bulunan 6grencilerin muafiyeti Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
sOzIlii miilakat ve/veya yazili sinav ile degerlendirilir. Bu degerlendirme sonucunda
yeterli bulunanlar YDYO Yo6netim Kurulu onayiyla hazirlik sinifin1 bagarmis sayilarak
muaf olurlar.

Hazirlik egitimini bagka bir yliksekégrenim kurumunda tamamlamig olan 6grencilerin,
basar1 notuna ve bitirmis oldugu seviyeye bakilmaksizin UFUYYES’e girmesi
zorunludur.

Tirkge egitim yapilan bir programa yabanci uyruklularin bagsvurmasi durumunda, yurt
icindeki veya yurt disindaki herhangi bir yiiksekdgrenim kurumunda egitim dili Tiirkge
olan bir lisans veya lisansiistii programdan mezun olmasi ya da TOMER, Yunus Emre
Enstitiisii veya Tiirkiye’deki veya KKTC’deki diger tiniversitelerin Tiirkge 6gretim
merkezlerinden biri tarafindan yapilan Tiirkce Yeterlilik Smnavindan en az B2 veya denk
puan aldigin1 gosteren resmi belgeye sahip olmasi sart aranir.

Hazirhk Simiflarina Yerlestirme

MADDE 12 - (1) UFUYYES sonuglarma gore, Hazirlik egitim-6gretimine tabi dgrenciler,
YDYO Miidiirliigiince belirlenen programa devam etmekle yiikiimliidiir.

(2) UFUYYES te tespit edilen dil diizeyine gore dgrencinin hazirlik sinifinda hangi seviyede
ogrenime baglayacagi AODK’ye gore belirlenir.

(3) Madde 11 Muafiyet esaslar1 diginda kalan bagvurular, YDYO Miidiirliigiince degerlendirilir.

Donem ici basar1 degerlendirmesi

MADDE 13 - (1) Dénem i¢i degerlendirme sinavlari kisa sinavlar, ara siavlar ve donem
sonu sinavlarindan olusur.

(2) Donem icinde yapilan proje, 6ddev g¢alismasi, sunum, derse etkin katiim ve benzeri
calismalarin her biri donem i¢i basarisinda degerlendirilir.



Sinav sonuclarinin ilani, sonuclara itiraz ve sinavlarda mazeret hali

MADDE 14 — (1) Smavi yapan 6gretim elemani/smav komisyonu smav sonuglarini ve
kagitlarini ilgili birimlere snav tarihini takip eden bes is giinii icerisinde teslim eder.

(2) Ogrenciler, sinav sonuglarma ilan tarihini takip eden ii¢ is giinii igerisinde Yiiksekokula
dilekge vererek itiraz edebilirler. Siiresinde yapilmayan itirazlar kabul edilmez. itiraz iizerine
smav kagidi Yonetim Kurulu karariyla her Yiiksekokul Alt Birimi i¢in olusturulan komisyonlar
tarafindan, en gec¢ bes is giinii i¢inde incelenir. Sonuglar yazili ve gerekceli olarak Yonetim
Kuruluna bildirilir. Not degisikligi ancak Yiiksekokul Yonetim Kurulu karar ile yapilabilir.

(3) Hakli ve gecerli nedenlerle ara smavlara ve final smavlarna giremeyen Ogrenciler,
mazeretlerini belgelendirmek ve sinav tarihini takip eden {i¢ is giinii i¢erisinde Yiiksekokula
yazili olarak bildirmek zorundadirlar. Mazeretleri YDYO Yonetim Kurulunca kabul edilen
ogrencilere simav hakki taninir.

DORDUNCU BOLUM
YONETIM

Okul Midiirii Gorevleri ve Atanmasi

MADDE 15- (1) Okul Miidiirii, Yabanci Diller Yiiksekokulunun amaglarina uygun olarak
en iyi sekilde yonetilmesinde Rektore karsi sorumlu olan yetkili amirdir.

(2)Yiiksekokuldaki egitim-6gretim ve siavlarin etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglayan
organlar1 olusturur, yonlendirir, esglidiim icerisinde calismasini saglar ve denetler.

(3) Midiir, Rektoriin onerisi ve Miitevelli Heyetinin onayi ile 3 yil i¢in atanir. Gorev siiresi
dolan Miidiir, yeniden atanabilir.

(4) Midiir, atama usuliine uygun olarak siiresi tamamlanmadan da Rektoriin 6nerisi ve
Miitevelli Heyetinin onayi ile gerek¢e gostermeksizin gérevden almabilir.

Koordinator/ Miidiir Yardimecis:1 Gorevleri ve Atanmasi

MADDE 16- (1) Miidiir, 6gretim elemanlar1 arasindan en ¢ok 2 kisiyi miidiir yardimcisi ve en
cok 3 kisiyi koordinator olarak 3 yil siire ile atanmak tizere Rektorliige 6nerir ve atama Rektoriin
onay1 ile gerceklestirilir. Koordinatorler ve Miidiir Yardimcilari, Miidiire gérevlerinde yardimci
olur ve verdigi gorevleri yaparlar. Miidiir, gorevde olmadigi zamanlar i¢in, Miidiir
Yardimcilarindan veya Koordinatdrlerden birini vekil olarak gorevlendirir.

Organizator

MADDE 17- (1) Miidiir, YDYO’nda 6ngoriilen her bir dersin degisik gruplar1 arasindaki
koordinasyonu ve uyumlu ¢alismay1 saglamak amaci ile her ders i¢in ayr1 bir Organizator 1 y1l
stire ile gorevlendirilebilir. Organizator, 6gretim elemanlar arasindan segilir.



(2)  Siiresi dolan Organizator, yeniden gorevlendirilebilir. Organizator, ilgili dersin en iyi
sekilde yiirlitiilmesinden Miidiire kars1 sorumludur. Organizatoriin ders verme yiikiimliligii
Miidiiriin uygun gorecegi oranlarda azaltilabilir.

Yonetim Kurulu

MADDE 18- 1) Yiiksekokul yonetim kurulu; miidiiriin bagkanliginda, midiir yardimcilari,
koordinatorler ile Yiiksekokul Kurulu tarafindan gorevlendirilen 3 akademik personelden
olusur.

2) YDYO Yonetim Kurulu, her yariyilda en az 2 defa ve YDYO miidiiriiniin gerekli gordiigii
hallerde toplanir.

3) YDYO Yonetim Kurulunun Goérevleri:
(a) Okul Miidiiriiniin okul yonetimi ile ilgili getirecegi konularda goriis bildirmek;

(b) Yiiksekokul Kurulunun egitim-6gretim, arastirma ve yayin faaliyetleri ve bu faaliyetlerle
ilgili esaslarin planlanmasma yonelik Onerilerini karara baglamak ve gerekli planlama ve
programlamay1 yapmak;

(c) Gerekli hallerde alt calisma gruplar1 olusturmak ve bu gruplarda goérev alacak 6gretim
elemanlarini belirlemektir.

YDYO Kurulu:

MADDE 19- (1) Hazirlik Okulu Miidiirii bagkanliginda, Yiiksek Okulda gorevli tam zamanl
Ogretim elemanlarindan olusur.

(2) YDYO Kurulu, her yariyilda en az 2 defa ve YDYO Miidiiriiniin gerekli gordiigii hallerde
toplanir.

(3) YDYO Kurulunun gorevleri asagidaki gibidir:

(a) Yiiksekokulun egitim-0gretim, arastirma ve yayin faaliyetleri ve bu faaliyetlerle
ilgili esaslarin planlanmasina yonelik onerilerde bulunmak;

(b) Yonetim Kurulunda gorev alacak 3 akademik personeli se¢mek;

(c) Bu yonetmelik ile Yiiksekokul Miidiirii tarafindan kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ortak zorunlu yabanc dil dersleri

MADDE 20 — (1) Ortak zorunlu yabanci dil dersleri Modern Diller Birimi tarafindan
yiiriitiiliir.

(2) Ortak zorunlu yabanci dil dersleri basar1 durumu, Uluslararasi Final Universitesi Sinav ve
Basar1 Degerlendirme Y6netmeligi hiikiimlerine gore belirlenir.



(2) Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde Uluslararas1 Final Universitesi Ogretim Sinav
ve Basar1 Yonetmeligi, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi hiikiimleri ve/veya Senato
kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

MADDE 21 — (1) Bu Yonetmelik, Uluslararas1 Final Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan
onaylandig1 tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 — (1) Bu Y6netmelik hiikiimleri, Uluslararasi Final Universitesi Rektorii tarafindan
yuriitiilir.



